中国科学院海南热带海洋生物实验站
公共实验平台管理办法

为贯彻落实国家重点野外台站、中科院CERN“监测、研究、示范”的指导方针，推进热带海洋生物学的研究进程，创造良好的科研环境和实验条件，同时，提高中国科学院海南热带海洋生物实验站（下称“实验站”）仪器设备利用率，鼓励实验站以外的科研人员到站开展合作研究，特制订本办法。
一、组织结构

实验站由中国科学院南海海洋研究所统一管理，站长及副站长负责管理站内事务及实验室，站内工作人员对站内设施具有使用权，并协助站长管理实验室。站内设专门技术管理员，负责实验站的设备仪器维护与管理。
二、仪器设备技术管理员职责

（一）负责实验站各功能实验室的日常管理；
（二）负责仪器设备的检查、维护、保养等工作；

（三）负责实验仪器的借、还登记工作；

（四）负责各实验室的安全防火工作。
三、公共实验平台使用申请程序
拟来实验站开展研究的人员须填写《中国科学院海南热带海洋生物实验站公共实验平台使用申请表》，包括计划开展的研究内容，用到实验站的资源，研究期限、人数等情况。申请书须提前5天发送给实验站站长，经审批后方能使用实验站公共实验平台。
四、公共实验平台的使用管理

（一）进入实验站的科研人员应听从实验室管理人员安排，在分配的实验室及台面工作，不得随意占用他人的实验台面，特殊要求者应征得他人或管理人员的同意；不得擅自搬动仪器设备；配件、样品等物品要摆放整齐。

（二）进入实验站开展研究所需的部分仪器、工具、试剂、药品等自行解决。若需用到实验站仪器，必须经管理人员同意后。登记借用，根据情况收取一定的设备运行费。
（三）爱护公共卫生，保持实验室整洁，及时清洁自用实验台面及仪器；公共场所、公共仪器使用完毕，要立即清洁干净。
（四）实验站各功能实验室钥匙不得自行复制，不得随意转借，钥匙由值班室统一管理，进入实验室人员应对本实验室的安全负责，离开实验室时要关水、关电、关闭门窗。

（五）未经审核批准的人员不得进入实验站各功能实验室，特殊情况须经管理人员同意后方可进入。
五、仪器设备的使用管理

（一）严格遵守仪器设备的操作规程，使用仪器必须经过培训，方可进行操作使用；规范仪器使用登记制度，登记时要记录实验内容、使用人员、仪器使用情况和完好情况等。

（二）仪器设备在使用过程中发生异常或损坏，应立即停止并报告管理人员；维修费用根据责任大小由损坏者承担，并根据情节严重对当事人给予相应处理。

（三）未经同意不得使用与实验仪器相连的计算机，不得删改机内的软件、数据资料，不得随意往此类计算机中拷贝和下载资料。
六、实验成果管理
（一）凡在实验站开展的研究，发表论文和申请专利等实验成果依照贡献进行合理署名，对于实验成果署名中国科学院海南热带海洋生物实验站（英文名称：Tropical Marine Biological Research Station in Hainan, Chinese Academy of Sciences），将视成果进行一定的奖励；对于在实验站公共平台支持下完成的实验成果，若未署实验室名称（或致谢），将在以后的申请中不予以批准。
（二）如项目涉及成果保密问题，客座人员应与项目合作者签订特殊协议，按所签订的特殊协议有关条款处理。
（三）进站开展研究的成果及资料在每年12月31日前报送主管科研的副站长备份，并作为实验站研究成果上报CERN。
8、 附则
本规定自发布之日起开始实施，解释权归中国科学院海南热带海洋生物实验站。

　　　　　　　　　　　　　  中国科学院海南热带海洋生物实验站
二〇一二年一月一日
附件：

中国科学院海南热带海洋生物实验站
公共实验平台使用申请表
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
	申请人
	
	申请人所在单位
	

	联系方式
	
	研究方向
	

	拟开展的研究内容及课题来源
	

	拟使用仪器和实验室情况
	

	拟来访开展工作的人员情况
	

	拟来访日期及所需时间
	

	站长审批
	　　　　　　　　　　　　　　　签名：

　　　　　　　　　　　　　　　日期：
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